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Vejledning: Handsatte tabeller i Statens Bevillingslove

Dette er er en generel introduktion til handsatte tabeller i Statens Bevillingslove (SBL). Opsaetning af handsatte
tabeller fungerer ens pa tvaers af kampagner. Bemaerk, at tabellerne Sarlige bevillingsbestemmelser og Opgaver
og mal er handsatte tabeller, hvorimod tabellen Specifikation af udgifter pr. opgave er en autotabel.

Deling af de handsatte tabeller over to sider bliver udfgrt automatisk ud fra samme regler som autotabellerne.
Tabellerne bliver kopieret med videre til naeste ars finanslovsforslag uden tab af formatering.

Eksempel pa layout for handsat tabel

Nedenstaende billede er et eksempel pa hvordan en handsat tabel kan opstilles. Det enkelte ministerium skal selv at

beslutte og revidere de handsatte tabellers layout og indhold.

Overskrift indsat i flettet raekke over tabel, med kursiv og fed tekst, str. 10

Cﬂ:l Insert row above

Midterstillet, str. 8

——————————————————————————————————————————— I ? =
Dptagelsestal for @Mwwmfudwduﬁr@ﬂ}wmﬂwwnm; ________ * —
I "k"'l'{"'ﬁ"'ﬁ"f"r T[)'I'T:ﬂ'ﬁnl
.l 7 ¥ i MW N W W23 "2 WIS I
1alt 31014 30331 30.042 30.045 31.214 30.025 29.272 28.846 28.742 28.742]
Kaebenhavns Universitet 1 7084 7021 6642 6859 7.143 7017 6830 6732 6707 6.7071
Aarhus Universitet...... 7.219 6989 7018 6815 T7.87 6792 6.601 6505 6481 6481 Fremhavet
Venstrestillet, str. 8, | Syddansk Universitet.. ] 5269 4947 4909 4855 5042 4807 4697 4629 4.613 -it’\l'l ™ cellekant
med mindst 3 Roskilde Universitet_.. 1737 1593 1655 1702 1577 1609 1578 1555 1.550 Iﬁ‘i()| N
Aalborg Universitet..... 4572 4447 4315 4031 4213 3936 3865 3807 1794 3.794]
punktummer efter Copenhagen Business School... 2560 2594 2594 2788 2847 2726 2675 2636 2.626 ‘n:r,I Hgirestillet, str. 8
teksten (restenaf [y Tekniske Universitet..... : 2300 2407 2568 2631 2772 2704 2600 2562 2553 25530 B =
punktummerne IT-Universitetet i Kobenhayn 3 3 3 3 * ]
udfyldes automatlsk} Bemerkminger: Tabellen omiatter optag pa bacheloruddannclseme pa umversiteterne uansct finansicrgskilde.
s \
> Bemaerkninger indsat i flettet raekke under tabel, str. 8
B Insert row balow + im]
Figur 1 Visuelt eksempel pa layout for handsat tabel
Tabelnavigation
Nar du klikker pa tabellen, vises tabel-vaerktgjslinjen,
K Al v L2 2 m
hvor du kan formatere din tabel. 4r[§ - &8
1
Hele tabellen kan markeres ved at klikke pa AMlv R T & & > ~2 v T fay v @

firkanten i gverste venstre hjgrne.

Nar hele tabellen er markeret, kan du nemt
f.eks. aendre skriftstarrelsen for hele tabellen,

eller du kan slette tabellen, ved efterfglgende
at klikke pa delete.
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Du kan klikke dig ud af tabellen ved at klikke
pa de to retur-pile gverst og nederst for
tabellen.

Automatiske punktummer

SBL udfylder automatisk punktummer efter en overskrift
frem til neeste cellekant, safremt du skriver minimum tre

punktummmer.

Bmeerk, hvis du kopierer en tekst med eksisterende

SBL: Udgift 2.0
T e S 3.0
PDF: Udgift 2,0

punktummer, slet da alle tidligere punktummerne og skriv

tre nye, for at formateringen virker korrekt.

Opdatering af tal i handsat tabel fra tabel i Excel eller Word

Hvis tal i en eksisterende handsat tabel skal opdateres, gares det nemmest ved at kopiere tallene fra et Excel-

dokument eller fra en tabel i Word over i tabellen i SBL.

Marker de Ce”er; som skal Opdateres | Optagelsestal for bacheleruddannelser (pr. 1. oktober 2020) pd universiteter
tabe”en il R il R il B F BOl BO1 BO3
2016 2017 2018 2019 2020 2021 2023 2023 2024 | 2023
T alt JLOT4 30331 30.042° 30,045 J1.I14 20,025 29.272 I8.546 I8.741 15,741
Eebanhavns Universitet... 7084 7021 6642 6.859 7143 7017 6830 6732 6707 6707
Azrhus Universitet. 7219 6989 7018 6815 7187 6792 6601 6305 6481 6481
Syddanzk Uni 5269 4947 4909 45855 504 4307 4657 4619 4613 4613
Feskilds Uni 1737 1393 1.655 1702 1577 1609 157 1535 1330 1350
Azlborg Universitst . 457 4447 4315 4031 4213 3936 3865 3307 3794 374
Copenhazan Businees School . 2 4 23594 1788 2847 1726 2673 2636 2626 21626(]
Danmarks Tekmiske Universitet. 2.300 2568 2631 277 1704 2600 23562 23553 213533
IT-Universitstet § Kebenhavn . 273 333 4 364 433 434 426 420 418 418
Bemzrkninger: Tabellen omfatter optag pi bachelornddarmel P2 unrversitsterne uznset finansierinszkalda
Klik pa Delete pa tastaturet, og herefter klik _
o . . AlvB I @ o o xx . 8y M@
pa pilen til hajre for Rediger andringer i
L
(Track Changes) og veelg Accepter alle
andringer (Accept alle Suggestions). Optageisestal for bacheloruddannelser (pr. 1. oktober 2020) pd universiteter :
il R E R i B F EBO1 BO2 BO3
2016 | 2017 | 2008 2019 2020 2021 2022 2023 2024 | 2025
T alt AL014 30331 0041 30042 31214 300215 28.172 28846 26741 IET4Z
Kabanhans Universitst b 02l 6Bez BBIE DL SGET BB B3 6SGE BSOS
Aarims Universitet... T2 eaBh TS 6bdd T8 6790 bbb Gadd  GebBl BBl
Svddansk Unrrarsi 5265 43T 4508 BRI 30E 4807 65T S6I5 4813 4éid
Roskilde Universitet bk 36 165S bl bAT RIS kb bARY w35d RSAG
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| din tabel i Excel eller Word, markér de nye N N : : : . ;
. . . o 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025
tal, der skal kopieres ind i den handsatte e e T e e T e e T
tabel Universitet §8.878 8790 7.349 5.678 9.095 7.589 7.539 7.694 8603 9.834
_Un_n:e_rs_it.a( 5.878 8.790 7.345 5.678 9.095 7.589 7.539 7.634 8603 3.834
U}lve[sjtet. _9.373 8.790 7.34% 5.678 9.095 7.589 7.539 7.694 8.603 9.834
Der skal markeres lige s& mange celler, som orerzien \PUR SRR Se BB e e
. o I:Iinversitz_t. 5.878 8790 7348 5678 9.095 7.589 7.539 7634 2603 3.834
der er i den handsatte tabel. V%lg CTRL+C. Business  9.878 8.7% 7.349 5678 5.095 7.589 7.539 7.694 8.603 2.834
Tekniske _9.373 2790 7.349 5.678 9.095 7.589 7.539 7.694 2.603 9.834
Universitete] 8.878 8790 7.348 5678 9.095 7.589 7.539 7634 2603 3.834
o=
[ = S A 0 E I = [ Lid Lid bid il HHH
Marker gverste venstre celle, hvor de nye tal skal i
H Optagelsestal for bacheloruddannelser (pr. 1. oktober 2020) pd universiteter
IndS&EtteS R E R R R B F BO1 BO2 BO3

el 2017 2018 2019 2020 2021 2082 2023 2024 2025
T

—

Indsaet ved hjeelp af CTRL+V.

Start med at eendre skriftstarrelsen til den gnskede
storrelse, f.eks. str. 8

Alv|B I & & < x2 x, I. B~ v &)

Optagelsestal for bacheloruddannelser (pr. 1. oktober 2020) pd universiteter
R R R R R B F BO1 BO2 BO3
1 - ,

Hvis nadvendigt, tilfgj avrig formatering som fed skrift, Jue oL Lo Lo Lo L2

2025

Talt 79.024 70. 38.797 A 60 .824 TE. U

venstre sidestilling og juster kolonnebredden. 2L e o =
9378 349 3678 5603 5334

9378 & 349 1.678 5603 534

9378 & 349 1.678 5603 534

9.378 8. 349 5.678 £.603 9834

Copenhazen Business S¢ 9378 8790 7349 35678 5603 5334

Danmarks Tekmiske Universitat 9378 8790 7349 5678 E 8603 5334

TT-Universitatet | Kobanham 9878 8790 7349 3678 5.097 7389 7339 7604 E603 5834

Bemrimingar: Tabellen omSatter optas p2 bacheloraddannelsems pa miversitsterne nanset fnansieringskilde

Klik pa pilen til hgjre for Rediger @@ndringer (Track Changes) og veelg Accepter alle
andringer (Accept alle suggestions).

Du har nu opdateret den handsatte tabel. AlvB I & © « x* x, T, B~ &)

Optagevsestal for bacheloruddannelser (pr. 1. oktober 2020) pd universiteter
E R R R R B F BOl BOl EBOZ
2016 | 2017 2018 2019 2020 | 2021 2022 2023 2024
51 68.824 TR.6TL

2025

Tak 79.024 70220 £3.792 45424 TLI60 60.712 60312 6
Kebanhavns Universitst 9878 8750 5678 9.0935 9 7694 8603 9334
9878 8.780 8.083 7694 8603 93
9.878 8.790 5.085 7. 7694 8603 9334
9878 8750 5063 7694 §603 9834
9878 8.780 8085 7. 7694 8603 93
9.878 8.790 8.083 9 7694 8603 9334
nrversitet 9878 8.750 9085 T 9 7694 B603 9334

IT-Unrearsitatet | Kebanham . 9.878 8.790 9.085 7383 7339 7694 8603 5334
Bemzrminzar: Tabellen omfatter optaz ph bachelorsddannelzsme pl imiversitstems nanset finansieringskilde

34




£

OKONOMISTYRELSEN

Flere kolonner

Publiceret 06-02-2024
Side 4 af 8

@nsker du at tilfgje flere kolonner, efter en handsat tabel a7 .

B I

X Ay

@ © o % [z %

er feerdigformateret, placér din marker i en af cellerne. Thia 1]

Klik pa Kolonne (Column) og veelg fra rullelisten.
SBL vil automatisk tage pladsen fra den kolonne med

mest ’luft’ for at holde kolonnebredden pa de avrige
kolonner.

Seerlige bevil

HE@V 0~ B
(O

* Header column

Insert column left

Insert column right

Delete column

Select column

Nar der indsaettes ekstra kolonner, skal

q K llek Alv R T D e > w2 s
u vaere opmaerksom p4, at cellekanter s Rl =
pmesrisom P Hvey Gy B W I

skal markeres pa de nye celler, samt at

evt. fletning af celler over flere raekker R R B F BOl BO2 BO3 |

k | d d Mio. kr 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025

Skal udviaes. Drfislon_ 2770 3008 2767 280 250 248 240
Anlegslon._.. 90,7 63.1 527 55 30 20 15
Samlet lensum 3686 3639 3294 335 280 268 255

4l anl

eme for

Bemarkninger: Lonsummen il § xx baregnes som 42,5 pet. af den tildslts bevilling. Med finanslovan for 2019 er nivesu-

anlzgsprojektemes projektberilling for projek

for prajekier g4 500 mio. k. sller derundar, do
Lamsum pd § = beremnes

rende soma 10.0 pet. af & illing

der ikke sndringer | de mivesuer, der fastlzgzer lonsumsiildelingzn.

ommunal bidrag for projeker efter 2012, For projekier fir 2019 sker




Publiceret 06-02-2024

£ Side 5 af 8

OKONOMISTYRELSEN

Overskrift pa handsat tabel
Hvis det gnskes, at overskriften altid falger med ned pa naeste side ved et sideskift, kan man gere overskriften til en
del af selve tabellen.

Du ggr dette ved at lave en ekstra raekke over selve tabellen, flette cellerne
og undlade at lave cellekant.

Hv|l=v 8 B
* Header row E.] 1

Insert row above N b

Klik pa indszet raekker (Row) og vaelg Insert row above.

0

Insert row below L

Mingsbest: Delete row

Select row

Markér raekken og klik pa flet
celler (Merge cells).

il E s K K B F |BO1|E02| BOZ

2016 | 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 2023

Klik pa cellen og fremhaev
nederste cellekant (Table Celle

Bottom-Thick-Line)
E E R R E E F BO1|BO2X|BOS3
Rl I AT e an1a NN anm WY N2 A WK
Indseet dernaest den gnskede [ Overskrint ]
overskrift. R R R ® R B F BOl BO2 BO3
2016 2017 2018 | 2019 2020 2021 | 2022 2023 2024 | 2025
Iak 31014 30.331 30.042 30.045 31.214 30.025 29,271 18.546 28.741 28.742
Eebhanhanms Universitst TOB4 7021 6642 6839 7143 TO017 6830 6732 6707 6707
| PDF-versionen vil overskriften PDF:
sta helt ude i venstre side og | Overskrift |
Y . . R R R R R B F BO1 BO2 BO3
Undga det aUtomatISke Indryk' 2016 2017 2018 2019 2020 3021 2022 2023 2024 2025
I alt 31004 30.331 30,042 30045 31214 30025 29272 IE.B46 ZR.T4I 2R.742
Kabenhawns Universitet....oooo.. T0B4 7021 6642 6859 7143 T.017 6830 6732 A&707 6707

Aarhus Universiter.... T29 6980 T0IR &RIS TIART 6792 6601 6505 6481 6481
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Pa nuvaerende tidspunkt er det ikke muligt at f& bemaerkningsteksten til at sta lige under den handsatte tabel, hvis den
laves som ’almindelig’ anmaerkningstekst. Ligeledes vil man heller ikke kunne undga det automatiske indryk. Dog kan
dette opnas ved at lave en ekstra raekke under den handsatte tabel, flette cellerne og undlade at lave cellekanter.

Placer markgren péa den sidste raekke i
tabellen.

Klik pa indszet raekker (Row) og vaelg
Insert row below.

Alv R T /5 < 3 w2
a{E 68 &

[

Fordeling af lenst” Header row

& 3 3
5 2 5
= nsert row above P H
2 3 5
¢4 I bel 3 5
Bem=rkninger til 1 nsert row helow

Delete row

Markér raekken og klik pa flet celler Al R T @ w2

(Merge cells). H v &d A -
Fordeling af lansum

P& denne made kan man ogsa veere sikker pa, Alv BT 2 « v v T | m.

at bemaerkninger altid haenger fast pa tabellen

ved sideskift.

Dog vil der komme aendringsstregmarkering pa

hele den handsatte tabel, hvis der a&endres i
bemeerkningsteksten ved ajourfaringen.

7:&:\/ I#Jv DVEJ .ﬁ*

Fordeling af lonsum

R R B F BO1 BO2Z BO3
Mio. kr. 2018 2020 2021 2022 2023 2024 2025
Driftslen.... 2779 300,8 2767 280 250 248 240
Anlegslen..... 90.7 63.1 527 55 30 20 15
Samlet lonsum. ... 368.6 363.9 3204 335 280 268 255

Bemeriminger: Lensumumen il § 3 beragmes som 42,5 pet. af den tildelts beviling. Med finansloven for 2019 er nivesueme for lemsumstildelingen tl an-
legepuojekter ravidsret. Fremadrettet baregnes lonsum for projekber i §5; som 5,0 pet. af anlagaprojekiarnes projekbevilling for projekter ovar 00 mic.
kx. oF som 7,0 pet. af anl=gsprojelaemes projektbevilling for projekter p S00 mio. k. sller derundsr, dog ikke som henholdsvis 5.0 per. og 7,0 pet. i dst
snksle F- sller BO-ir. Lonsum pi § 5 beregnes for projekter sfier 019 som 10,0 pet. af irets udgifisbevilling. Lemsum pd § 5 beregnes tlsvarende som)
100 per. af rets ndzifisbavilling inkiusiv kornmnale bidrag for projekrer efter 2019. For projekter for 2019 sker der ikke =ndringer i da niveaner, der fi
Imeger lonsumstildelingn.

Kopiering af handsatte tabeller mellem teksteditorer

Markér den tabel du gnsker at kopiere
ved at klikke pa firkanten i gverste
venstre hjgrne.

Alv B I @ © x? x, T, B~ v &)
Overs&
R|R|R|R|R| B | F |BOl| BO2|BO3

| 2016 | 2007 | 2018 | 2015 | 2020 | 2021 | 2022 | 2003 | 2024 | 2025
Ialt 31,014 30.331] 30.047 30.045 31.214 30,028 20.272) 28,546 28.742 28,742
Kebanhzms Universitst | 7084 7.021 6647 633 7193 7017 653 6733 6709 6707
Azrhus Universitet.. | 7219 6934 | | 7187 6792 6.601 6303 6431 6481
Syddansk Universitet... 5269 4947 | 2807 4697 4629 4613 4613
Foskilde Universitst._ | 1737 1593 1608 1578 13553 1350 1330
Aalbors Universitet... | | ! | 3865 3807 3.794
Copenhagan Business Schoel... | | !
Darmarks Tekniske Universitet.... 71 2368 2631
TT-Universitetet i Kebenhan . !
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Placer markaren, hvor du gnsker at

=)
. Overskryi
indseette tabellen og vaelg CTRL+V. R R R ® R B F BOl BOl BO3
2016 2017 2018 (2019 2020 D021 2022 2023 2024 2025
Ialt 31014 30331 30.042 30043 31,214 30,028 29.272 28.846 28.742 18,742
Bemark om der er formattenng som Kobanhans Universitat... 7084 7021 6642 63839 |7.143 ! 6.830 6732 6707 |6.707
. T Aarhus Universitet 7219 6989 7018 6815 7187 2 6601 6305 6431 6431
ikke er fulgt med, som skal laves pa ny, Syddansk Universitet .. 5269 4547 4909 4355 5042 4697 4625 4613 4613
Roskilde Universitst 1737 1593 [1655 1702 1577 1578 1553 13550 1550
f.(-?ks. fremha—:-.ve.de ce.llekanter, samt s — o2 e i3 s aas —
midter- og hgjrejusteringer. Copenhazen Business School... 2560 594 2788 1626
Dammarks Tebmiske Universitst . 2300 2407 2368 2631 2. ! 2533
IT-Universitetet § Kebanhan 273 333 341 364 433 434 426 420 418 418
O
Opret ny handsat tabel
Fra tekstredigeringsfeltets veerktgjslinje klikker du Hovedformil og lovgrundlag pa
tabel-ikonet for at indsaette en tabel.
Al~vB I @ » X2 X, |8~
i A i 2 2 Depart tets formal t give finansminist beslut-
Tabellen indsaettes dér, hvor din markar star pa det hinganian for 2t T fore oo suad Shomomeck ol SoE et
H ikrer effektivisering af den offentlige sektor, fiv he OOOO 5
aktuelle tidspunkt. o ST o o ol ki S i G850
Departementet koerdinerer den okenomiske politik og w lovene.
[ analysearbejdet anvendes blandt andet de ekonomiske i )z RE-
FORM, der anvendes ul beregning af strukturelle effekter eparte-
Veelg antallet af reekker og kolonner, som tabellen et Eothandlinger omm de skonomiske ammer for kommma skal
haVe Desuden varetager departementet opgaver vedrorende o sk oko-
. omi, herunder bla. konjunkturvurderinger. strukfuranalys 4x4 else af
Lgnggd&llgms, R - -

Nar du klikker pa tabellen, vises tabel-vaerktgjslinjen, hvor

. A] v L Gy T 2 fanal
du kan formatere din tabel. FE-@ B[ B
I —
Kolonnerne justeres automatisk, hvis der sendres i teksten. Alv B T @ 6 o0 w2
Den automatiske justering stopper dog, hvis du veelger at H-@v@-y B 8§ i

tilpasse kolonnebredden manuelt, ved at traekke i kolonnens
sider med musen. |
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lkon

Funktion

B @

Indseet eller slet reekker og kolonner

Flet celler
D ~
E_-| Tabel-indstillinger — abner selvstaendigt billede
Lk
5 Celle-indstillinger — abner selvstaendigt billede
T

Tilfgj eller fjern kanter

ooooo

ooooo

Tilfej automatisk punktummer i enden af en linje
overskrift
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