
 
 

    

 

 
 

 

     
  
      

       
      

     

 

 

 

 
 

 
 

      
   

  
 

        
        

   
       
    
   

 

 

                 
                

   
      

         

HUSKESEDDEL  

ÆNDRING AF BOGFØRINGSDATO PÅ   
EN AFREGNING  

I forbindelse med årsafslutningen kan man have behov for at ændre på en bogføringsdato, afhængig af hvilket 
år der vil være det mest retvisende at afregne i. Det er muligt både for kontrollant og godkender at foretage 
denne ændring. 
Herunder instrueres i, hvorledes denne ændring foretages. 

Bogføringsdato En afregning fra RejsUd-systemet vil un-
der normale omstændigheder blive bog-
ført på den dato hvor afregningen bogfø-
res i Navision Stat. Det er dog muligt for 
enten kontrollant eller godkender at rette 
eller tilføje en specifik bogføringsdato. 

Kontrollanten 
ændrer bogfø-
ringsdato 

Gå fra hovedmenu til oversigten over de 
afregninger som skal kontrolleres. Kon-
troller afregninger 

1. Vælg den afregning du vil arbejde med 
og markér den via et klik på det runde 
ikon foran linjen 
2. Aktiver menulinjen – de 3 prikker 
3. Vælg ’Angiv bogføringsdato’ 
4. Vælg Bogføringsdato’ 
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HUSKESEDDEL  

ÆNDRING AF BOGFØRINGSDATO PÅ   
EN AFREGNING  

Afregningen står nu angivet med den valgte bogføringsdato på linjevisningen 
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HUSKESEDDEL  

ÆNDRING AF BOGFØRINGSDATO PÅ   
EN AFREGNING  

 

Godkender æn 
drer bogførings 
dato 

Gå fra hovedmenu til oversigten over de 
afregninger, som skal godkendes. 
Godkend afregninger 

1. Vælg den afregning du vil arbejde med 
og markér den via et klik på det 
runde ikon foran linjen 

2. Aktiver ’Angiv bogføringsdato’ 
3. Vælg ønsket bogføringsdato 

Rapportvisning Bemærk 
De 2 forskellige summary-visninger inde-
holder pt. ikke oplysninger om, når en 
specifik bogføringsdato er valgt. 
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HUSKESEDDEL  

ÆNDRING AF BOGFØRINGSDATO PÅ   
EN AFREGNING  

Nu fremgår afregningslinjen med den valgte bogføringsdato: 
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HUSKESEDDEL  

ÆNDRING AF BOGFØRINGSDATO PÅ   
EN AFREGNING  

Bemærk at ingen af de to nedenstående summary-visninger viser den specifikke valgte bogføringsdato: 
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