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I forbindelse med drsafslutningen kan man have behov for at aendre pé en bogfgringsdato, afhaengig af hvilket
dr der vil vaere det mest retvisende at afregne i. Det er muligt bade for kontrollant og godkender at foretage

denne zendring.

Herunder instrueres i, hvorledes denne aendring foretages.

Bogfgringsdato

Kontrollanten
andrer bogfa-
ringsdato

“—

‘ ) ® Afvis
WA = Videresend
& Bilag

& Links

Etiketter

B AngivBogf...

En afregning fra RejsUd-systemet vil un-
der normale omstaendigheder blive bog-
fort pd den dato hvor afregningen bogfa-
res i Navision Stat. Det er dog muligt for
enten kontrollant eller godkender at rette
eller tilfgje en specifik bogfgringsdato.

G3 fra hovedmenu til oversigten over de
afregninger som skal kontrolleres. Kon-
troller afregninger >

1. Veelg den afregning du vil arbejde med
og markér den via et klik p& det runde
ikon foran linjen

2. Aktiver menulinjen — de 3 prikker

3. Veelg ‘Angiv bogfgringsdato’

4. Vzelg Bogfgringsdato’

Hovedmenu > Afregninger til kontrol (fravaersassistent)

# Rediger @ Kontrollér

je Afsen.. v ) Udgifter total
{ontor.. Man. 2. 333 00
ontor.. Man.29.. DKK

Contor.. Tor.25.. @ 2,00

(ontor.. Tor. 25....

—3

& https//indfakz.dk/ O ~ @ C || @ indfak2.dk x

WL LR Kontrollér afregninger

Kontrollér, redigér eller
videresend afregninger,
som ligger til kontrol hos

01 person, du er
stedfortraeder for.

> Afregningsnummer.: 1381, navn: TEST af vedhzftning

Opsummering
#  Omkostningstype Adferd Betalingsmiddel
1 Boger, tidsskrifter, Normal Til
abonnementer udbetaling
Detaljer
Dato Omkostningstype Beskrivelse Bilag
25-  Boger, TEST af 2 TEST af vedhee

10-  tidsskrifter, vedheeftning
2018 abonnementer af pdf filer
direkte fra
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@ Angiv Bogf. dato for 'TEST af vedhaftning af pdf filer direkte
fra en mail 2'

Angiv veerdien for Bogf. dato
31102018 I £
< oktober 2018 >

MAN. TR ONS. TOR FRE LOR  SON.

IDAG  RYD LUK

Bogfgringsdato = 30.12.2018 > Periode 12 (Fra 01.12.2018 til 14.01.2019)
Bogfgringsdato = 31.12.2018 > Periode 13 (Fra 15.01.2019 til 06.02.2019)

Afregningen st&r nu angivet med den valgte bogferingsdato pa linjevisningen >

Kontrollér afregninger

O Udlagsnr Afregning Ejer / Afsender Afsendt/Oprettet v /) Udgifter tota Bogf. dato
1392 20181029_10- T... Kontor One Godk... Man. 29. okt. 20... 333.00
2 - Rejseafregning (.. Kontor One Godken... Man. 29. okt. 2018 DKK
1381 TEST af vedhaeft.. Kontor One Rejs... Tor. 25.0kt. 2018 @ 2 (00|Ons. 31. okt. 2018
NY - KBRSEL og UD... Kontor One Rejsen... Tor. 25. okt. 2018 KK
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Godkender an G3 fra hovedmenu til oversigten over de
drer bogfgrings afregninger, som skal godkendes.
dato Godkend afregninger >

Godkend afregninger
Godkend, afvis eller
videresend afregninger,
som ligger til godkendelse
hos dig.

1. Veaelg den afregning du vil arbejde med
og markér den via et klik p& det
runde ikon foran linjen

2. Aktiver ‘Angiv bogfgringsdato”

3. Veelg gnsket bogfgringsdato

Rapportvisning Bemaerk

De 2 forskellige summary-visninger inde-
holder pt. ikke oplysninger om, ndr en
specifik bogfagringsdato er valgt.

& ciikerter [B Historik

& Godkend @ Bilag ¢ Links B Angvﬁ“]f.dato

M
\ )
/

994 Test reject Claus Benjaminsen TOMSe*nov. 2017 -138.00
3 - Udgiftsafregning (kun.. Claus Benjaminsen Tor. 30. nov. 2017 DKK

88 test Kontor One Rejsende O... Fre. 13. okt. 2017 881.001.00
AATYPEN TIL ALLE A 1lor One Rejsende One_. Fre. 13. okt. 2017 DKK
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m Angiv Bogf. dato for ‘test'

Angiv veerdien for Bogf. dato

30-12-2018 |
< december 2018 >

MAN. TR ONS. TOR. FRE. LOR  SON.
26 27 28 29 30 01 02
03 04 05 06 07 08 09
0 N 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 2 2
24 9 e
3 01 02 03 04 05 06

RYD LUK

Bogferingsdato = 30.12.2018 > Periode 12 (Fra 01.12.2018 til 14.01.2019)
Bogferingsdato = 31.12.2018 > Periode 13 (Fra 15.01.2019 til 06.02.2019)

Nu fremgar afregningslinjen med den valgte bogfgringsdato:

Hovedmenu > Afregningslinjer til godkendelse

Godkend afregninger

O Udlaegsnr Afregning Ejer / Afsender Afsendt / Oprettet w Udagifter tota Bogf. dato
e 994 Test reject Claus Benjaminsen Tor. 30. nov. 2017 -]38’0(_’]

3 - Udgiftsafregning . Claus Benjaminsen  Tor. 30. nov. 2017

° 885 test Kontor One Rejse.. Fre. 13. okt. 2017 88]00]'[](] Son. 30. dec. 2018
DKK

SKEMATYPEN TIL A_. Kontor One Rejsend_.. Fre. 13. okt. 2017
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Bemeerk at ingen af de to nedenstdende summary-visninger viser den specifikke valgte bogfgringsdato:

A Mrs. Kontor One Rejsende One NY (r11@modst.dk) [I® Afregning nr. 885 X
test
8 Belob (DKK) v
Udgifter total Ansat total Udbetales ul ansat
881.001,00 DKK 881.001,00 DKK 881.001,00 DKK
0 Information an Medarbejder (6] Work{gow Kontering
03222000000 - Mobler 3010200 - CPR-betaling (NemKonto)
201 —‘Effeknve markeder A- .Ir;terf\ n{e&arbejder med CPR-nummer og bosat i

D

PKObﬁUOa - Soren Bo Rasmussen
2030200 - Forbrugervelfaerd 3 - Mtid
322- Sagsbehandling - MEDIATION =

12345678

& Udgifter 881001000«

SKEMATYPEN TIL ALLE AFREGNINGER Afregring . 885
P FiRma B 8e108 OKK)
&
REISUD st PE— ss10000
Ansat total 881.001,00

o oo Reisende One NY (11 0modst &) Udgitter total 881.001,00 Udbetales tl ansat 821.001,00

© INFORMATION £ WORKFLOW

test 14:24 » Kontor One Rejsende One NY
1- Danmark 1427 #Kontor 2 Kontrollant 1

14:27 # Kontor 2 Kontrollant 1 (P4 vegne af Kontor One Rejsende One NY)
0-201713-10-2017

‘Danmark

5t Danmark

{8 KONTERING

03222000000 - Mabler 2030200 - Forbrugervelfard

“CPR-betaling (NemKonto)
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